KARACABEY MESLEK YUKSEKOKULU

2023-2024 YAZ DONEMI

STAJ SURECI HAKKINDA
BILGILENDIRME SUNUMU




INDEKILER




STAJ iS AKISI




STAJ SURESI

Bursa Uludag Universitesi Uygulamali Egitimler Yonergesi’nin 14. Maddesi
Geregince;

TUM OGRENCILERIN OGRENiIM SURELERI BOYUNCA EN AZ OTUZ (30) iS GUNU
STAJ YAPMALARI ZORUNLUDUR.




STAJ TARIHLERI

2023-2024 Egitim Ogretim Yih Ogrenci Staj Uygulamalar lic donem
araliginda gerceklestirilecektir.

Ogrenciler bu iic ddnemden birini secerek stajlarini yapabileceklerdir.

Uygulamal Egitim Basvuru formlarinin zamaninda teslim edilmesi
onemlidir.

FORMLARINI ZAMANINDA TESLIM ETMEYEN OGRENCILERIN STAJLARI
BASLATILAMAYACAKTIR.



2023-2024 YAZ DONEMI STAJ TAKVIMI

I. DONEM

Staj Tarihleri 24 Haziran - 05 Agustos 2024

Staj Basvuru Belgelerinin | 07 Haziran 2024* (Evraklar sadece Staj
Son Teslim Tarihi Blirosuna ve elden teslim edilecektir)

Stajini Tamamlayan
Ogrenciler icin Staj
Dosyalarinin Son Teslim
Tarihi

*Zorunlu staj basvuru formlarini imzalari tamamlanmis sekilde, 07 Haziran 2024
tarihinde mesai bitimine kadar Staj Birosuna elden teslim etmemis olan 6grencilerin
stajlari baslatilamayacaktir.

Egitim-Ogretim  yariyihlnin 2. Haftasi
(Akademik Takvim vyayinlandiktan sonra
net tarihler web sayfasinda duyurulacaktir)




2023-2024 YAZ DONEMI STAJ TAKVIMI

1. DONEM

Staj Tarihleri 08 Temmuz - 19 Agustos 2024

Staj Basvuru Belgelerinin | 28 Haziran 2024* (Evraklar sadece Staj
Son Teslim Tarihi Blirosuna ve elden teslim edilecektir)

Stajini Tamamlayan
Ogrenciler icin Staj
Dosyalarinin Son Teslim
Tarihi

*Zorunlu staj basvuru formlarini imzalari tamamlanmis sekilde, 28 Haziran 2024
tarihinde mesai bitimine kadar Staj Birosuna elden teslim etmemis olan 6grencilerin
stajlari baslatilamayacaktir.

Egitim-Ogretim  yariyihlnin 2. Haftasi
(Akademik Takvim vyayinlandiktan sonra
net tarihler web sayfasinda duyurulacaktir)




2023-2024 YAZ DONEMI STAJ TAKVIMI

I1l. DONEM

Staj Tarihleri 05 Agustos - 16 Eylil 2024

Staj Basvuru Belgelerinin | 19 Temmuz 2024* (Evraklar sadece Staj
Son Teslim Tarihi Blirosuna ve elden teslim edilecektir)

Stajini Tamamlayan
Ogrenciler icin Staj
Dosyalarinin Son Teslim
Tarihi

*Zorunlu staj basvuru formlarini imzalari tamamlanmis sekilde, 19 Temmuz 2024
tarihinde mesai bitimine kadar Staj Birosuna elden teslim etmemis olan 6grencilerin
stajlari baslatilamayacaktir.

Egitim-Ogretim  yariyihlnin 2. Haftasi
(Akademik Takvim vyayinlandiktan sonra
net tarihler web sayfasinda duyurulacaktir)




STAJ YERI VE TARIHLERIN ONAYLANMASI

Staj yeri ve tarihleri belirlendikten sonra, staj yapilacak yer ile ilgili
stajdan sorumlu Ogretim Elemaninin s6zlt onayi alinmalidir.

Staj yeri onaylanan 6grenci, staj formlarini hazirlamaya baslamalidir.




STAJ FORMLARI

Zorunlu Staj Formlarina Yiksekokulumuzun web sayfasindan;

https://uludag.edu.tr/karacabey/konu/view?id=189&title=staj-islemleri
adresinden ulasilabilir.

Formlar mutlaka ilgili staj doneminde belirlenen tarih araliginda teslim
edilmelidir.



https://uludag.edu.tr/karacabey/konu/view?id=189&title=staj-islemleri

STAJ BASLANGICINDAN ONCE YAPILMASI GEREKENLER

Stajdan sorumlu Ogretim Elemaninin sdzlG onayini alan dgrenci, Staj
Baslangicindan Once Hazirlamasi Gereken Belgeleri tamamlayip,

sadece Yuksekokul Staj Biirosu’na elden teslim etmelidir.

» Staj Basvuru Belgeleri, Staj Takviminde belirtilen tarih araliginda

teslim edilmelidir.



STAJ BASLANGICINDAN ONCE YAPILMASI GEREKENLER

v' Staj Baslangicindan Once Hazirlanip, Yiiksekokul Staj Biirosuna

Teslim Edilmesi Gereken Belgeler:

Uygulamali Egitim Basvuru Formu (FR 1.2.3_01) (3 nisha),
Uygulamali Egitim Sozlesmesi (FR 1.2.3_02) (2 nusha)
Vesikalik fotograf (3 adet)

Nufus cliizdani fotokopisi (1 nlisha)

S-SR U

Miustehaklik belgesi (SPAS Belgesi) (E-devlet Gizerinden alinabilir.)
(1 ntsha)



UYGULAMALI EGIiTiM BASVURU FORMU (FR 1.2.3_01)

v" Uygulamali  Egitim Basvuru Formu, bilgisayar ortaminda
doldurulmalidir.

v' Form Uzerinde yer alan bilgiler eksiksiz olarak doldurulmaldir.

v" Form 3 niisha halinde, imzalari tamamlanmis bir sekilde (1slak imzali
olarak) Yuksekokul Staj Blirosu’na teslim edilmelidir.

NOT: Tarayici ile ¢ogaltilmis, lizerinde i1slak imza bulunmayan belgeler
kabul edilmeyecektir.



UYGULAMALI EGIiTiM BASVURU FORMU
(FR1.2.3_01)
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(FR 1.2.3 02)

UYGULAMALI EGITiM SOZLESMESI

UYGULAMALI EGITiM SOZLESMESI

G BURSA ULUDAG UNIVERSITEST

FR1.2.3 02

Madde 1- Bu sdzlesme, 3308 sayih Meslela Egitim Kanununa uygun olarak, mesleld ve teknik
efitim vapan program Sgrencilerinin isletmelerde yapilacak uygulamah efitimlerinin esaslanm
dizenlemek amaciyla ilgili Faldilte' Yiksekolul / Meslek Yidesekolmlu, igveren ve &grenci
Madde 2- Ug niisha olarak ditzenlenen ve taraflarca imzalanan bu sézlegmenin bir niishas ilgili
vitksekdgretim kurumunda, bir niishas igletmede, bir niishas da dgrencide bulumur.

Madde 3- Igletmelerde vapilacak uygulamali eZitim, Bursa Uludag Universitesi akademik
takovimine gre planlamr ve yapilir.

Madde 4- Ofrencilerin yapmakta olduklan uygulamals efitim swrasmda, i yeri kusunmdan
delayr meydana gelebalecek 13 kazalan ve meslek hastahklarndan igverenigveren vekil
sorurmbudur. L B
Madde 5- Igletmelerde uygulamal egitim, “B.UU. Onlisans ve Lisans Egitim Ofretim
YanetmeliZi” ve “BUU Uygulamah Egitimler Yonergesi™ hitkiimlerine gdre yiiritalir.
Madde 6- Bursa Uludag Universitesi akademik takvimine gore vapilacak olan; ilgili yénergede
tammlanan zorunlu staj/istefe bagl staj/donem ici stzj ve igletmede Mesleld Egitim takovimine
girmek iizere taraflarca mmzalaman bu sdzlesme, G&grencilerin uygulamah egitimlering
tamamladif tarihe kadar gegerlidir.

Madde 7- Sézleyme; 15 yermin gegitli sebeplerle kapatilmasi, 15 yeri sahibinin degismes:
halinde yem 13 verinin aym mesleffretimi sirdiirememesi, Ggrencilerin direnim girmelte
olduklan clmldan “B.UU Ogrenci Disiplin Yonetmeligi™ hilliimlerme gére nraklaghrma
cezasl aldify sirece veya cikarma cezasi alarak ilisigmin kesilmesi durumimda szlesme
feshedilir.

Madde §- Ogrenciler, belirlenen tarihlerdeld uygulamah egitimlerine igletmelere devam etmek
zonmdadirlar.  Isletmelerdeli wygulamal efitime mazeretsiz olarak devam etmeyven
dgrencilerin ficretleri kesilebilir. Bu kenuda igletmeler yetlkailidir

Madde 9- I3letme yeﬂci]jla'j_ mareretsiz olarak iig (3) 15 ginil uvgulamal egitime gelmeyen
n_gmm:m en geg beg (3) iy gini iginde ilgil Faldilte / Yiksekolul / Meslek Yiiksekokulu
yénetiming bildirir.

Madde 10- Ogrenczlle:rm isletmelerde disiplin sorusturmasm gerektirecek davramslarda
bulmmalan halinde, bu durum igletme tarafindan ilgili Faldilte / Vilksekolul / Meslek
Tiksekokulu yonetmine yazih olarak bildirilir. Disipln sorugturmasi, Yiiksekogretim
Kurumlan Ogrenci Disiplin ¥onetmelizi hillimlerine pére viritilir. Somug, isletmeye yazil
olarak bildinlir.

Madde 11- I3letmelerde uygulamal efitim géren grencilerin bagan durumu, Burza Uludag
Universitesi Uygulamal: Egitimler Vénergest hitkiimlerine gore belirlenir.

Madde 12- 3308 sayvih Kanumm Gegici 12 inci maddesi gerefince dgrencilers aym Kanunun
25 mci maddesinin birinci fikraz kapsaminda yapilacak ddemeler, asgan ficret net tutanmm,
vilzde otuzundan az olamaz. Meslela efitim gdriilen igletmede; yirmiden az personel ¢aligryor
1se Gdenebilecek en az ficretin figte tkisi, virmi ve fizerinde personel ¢ahgivor ise Sdenebilecek
en az ficretin figte bir,, 4477 sayih Kanunun 33 iincii Maddesinin figiinet fikrazmmn (B) bendinin
bir alt bendi igin ayrlan tutardan devlet katkis olarak Gdenir. Ogrencilers, sdzlesme geregl
Gdenmesl gereken ilcretin, devlet kathisma iliskin knsmi ISEUR tarafindan Fon km'nakla.rmdan,
kealan tutar ise igletme tarafindan karglanr. Igletme, her ayin ommeu gimfine kadar ogrenc:mm
banka hesabma &der. Isletmece Gdenen devlet katkisi tutan aym aym en geg yirmi besinci
gimiine kadar izletmeye Gdenir. Ofrenciye Gdenecek ficret, her tirli vergiden muafhr. Asgari
ficrette yil ipinde arbiy olmas halinde, bu artiglar ayvm oranda &zrencilerin ficretlerne vanstilr.
Ancal:, kamu kurum ve kuruluglarmda uygulamah egitim giren &grencilere yapilacak
ddemeler 3308 sayih meslekd efitim kanumuna gdre igletmelerde mesleki efitim gdren

UYGULAMALI EGITiM SOZLESMESI

G BURSA ULUDAG UNIVERSITEST

FR1.13 02

dgrencilerin ficretlernm bir lnsmimn 15s1zhk sigortas fommdan karplanmasma iliskin usul ve
esaslar kapsami dismdader. Bu baglamda ficret Gdemesini yapan kamu kurum ve buniluslan
imiversitemizden herhangi bir hak talebinde bulunmayacaltir.

Madde 13- Ogrenciler, bu sdzlegmenin akdedilmesi ile 15letmelerde uygulamal egitimlerme
devam ettikleri siirece 3510 sayili Sosyal Sigorta Kanunun 4 fincii Maddesinin birmei fikrasimm
(2) bendme gdre 15 kazam ve meslek hastalif sigortasy, gl Fakiilte Yiksekokul Meslek
Titksekobulu yénetimi tarafindan yapilr.

Madde 14- Ilg;l].l birm yOnetimince ddenmesi gereken sigorta primlen, Sosyal Givenlik
Eurumurum belirledizi oranlara gare, Sosyal Gavenlik Kunmma édenir veya bu kunmun
hesabina aktanhr ve Gdeme belgelen saklamr.

Madde 15- Tzletmelerde ig veri egitimi géren §renciler haldonda bu sdzlegmede yer almavan
diger hususlarda, ilgili mevzuat hitkiimlerine gére 1lem vapilir.

Ogrencinin Ad1 Soyad: Tarih: Ogrenci imzas1
Ogrenci No: voeeeveeenmeesrsnsenssnnaes -
I5 yeri Ada: Tarih: I5 veri Kage/ imza

Isveren / isveren vekili adi-soyade:

Giirevi :

Dekan / Miadiir
Imza- Miihiir/ Kage

Yiiksekokulu

Formdaki ilgili yerler Ogrenci,

Isveren Yetkilisi ve Yiiksekokul

MudUru tarafindan
imzalanmalidir.




STAJ ESNASINDA YAPILMASI GEREKENLER

Zorunlu Staj Esnasinda Staj Dosyasi hazirlanmalidir, staj dosyasi asagidaki
belgelerden olusmaktadir:

1. Uygulamali Egitim Dosyas! Kapak Sayfasi (FR 1.2.3_03)
2. Uygulamali Egitim Rapor Yazim Sayfasi (FR 1.2.3_04)

3. Uygulamali Egitim Devam Durumunu Gosterir Cizelge Formu (FR 1.2.3_05)



UYGULAMALI EGITiM DOSYASI

KAPAK SAYFASI (FR 1.2.3_03)
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UYGULAMALI EGITiM RAPOR YAZIM SAYFASI (FR 1.2.3_04)

Bu sayfa, 30 is
gunu icin ayri ayri
yazilmalidir.
Yapilan isler
detayli bir sekilde
anlatilmahdir.

Rapor, bilgisayar
ortaminda
yazildiktan
sonra ciktisi
alinmalidir.

Kapak Sayfasi ile

birlikte
dosyalanmalidir.

BURSA ULUDAG UNIVERSITESI s
UYGULAMALI EGITIM RAPOR SAYFASI B

i alesmasman komisu ve ana batlarn:
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Staj ile ilgili rapor
buraya yazilmalidir.
Buraya yazilacak
bilgiler, FR
1.2.3_05’de yazilan
is basliklari ile
paralellik
gostermelidir.
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Her sayfa staj yeri
yetkilisi tarafindan
ayri ayri
imzalanmalidir.
Kase mutlaka
gerekli!!




STAJ ESNASINDA YAPILMASI GEREKENLER

Rapor Yazim Sayfasini hazirlarken asagidaki kurallara dikkat
edilmelidir:

a) Staj uygulamasinin yapildigi her giin icin en az bir sayfa rapor
yazilmalidir.

b) Raporlar, bilgisayar ortaminda hazirlanmalidir.
c) Yazim formati, Times New Roman yazi tipinde 12 punto olmalidir.

d) Kenar bosluklari sol 2,5 cm, sag 1,5 cm, Ust 2,5 cm, alt 2,5 cm
olmalidir.

e) Her rapor sayfasinin en altinda yer alan onay bdlgesi, her sayfada
is yeri sorumlusu tarafindan imzalanmalidir.



UYGULAMALI EGITIM DEVAM DURUMUNU GOSTERIR

CIZELGE FORMU (FR 1.2.3 05)
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STAJIN TAMAMLANMASI

STAJ SURESINI TAMAMLAYAN OGRENCI; is yeri yetkilisine
onaylattigi  staj dosyasinti  ve  gerekli  belgeleri
Yiksekokulumuz web sayfasinda ilan edilecek tarihlerde
stajdan sorumlu Ogretim Elemanina elden teslim etmelidir.

111 Staj Dosyasini tamamlamayan, staj yeri vyetkilisine
imzalatmayan ve dosyasini zamaninda teslim etmeyen
ogrenciler staj sinavina alinamaz.



STAJ BITIMINDE TESLIM EDILMES|I GEREKEN BELGELER

Stajdan Sorumlu Ogretim Elemanina elden teslim edilmesi gereken belgeler;

1. Staj Dosyas! (Kapak Sayfasi, Rapor Yazim Sayfalari ve Devam Durumunu Gosteren

Cizelge)
2. Uygulamali Egitim isverenin Ogrenciyi Degerlendirme Formu (FR 1.2.3_06)
3. Ogrencinin Uygulamal Egitimi Degerlendirme Formu (FR 1.2.3_07)

4. Uygulamal Egitim Ucretlerine issizlik Fonu Katkisi Ogrenci ve isveren Bilgi formu (FR

1.2.3 08) (Sadece 6zel sektorde staj yapan ve licret alan 6grenciler tarafindan
doldurulmalh)



STAJ BITIMINDE TESLIM EDILMES|I GEREKEN BELGELER

Mali isler Birimine elden teslim edilmesi gereken belgeler;*
1. Uygulamali Egitim Devam Durumunu Gosterir Cizelge Formu (FR 1.2.3_05)

2. Ogrencinin banka hesabina Ucretin yatirildigini gosteren islak imzali banka

dekontu (Ogrenci bankadan islak imzali olarak almalidir.)

3. Uygulamal Egitim Ucretlerine issizlik Fonu Katkisi Ogrenci ve isveren Bilgi formu
(FR 1.2.3_08)

* Bu belgeleri; sadece o0zel sektorde staj yapan ve licret alan 6grenciler teslim

etmelidir.



Uygulamali Egitim Isverenin Ogrenciyi Degerlendirme

Formu (FR 1.2.3_06)
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Uygulamali Egitim Isverenin Ogrenciyi

Degerlendirme Formu (FR 1.2.3 06)

Is Yeri VYetkilisi, Uygulamali Egitim isverenin Ogrenciyi
Degerlendirme Formunu (FR 1.2.3 06) doldurup, imzalayarak
kapali bir zarf icerisinde, 6grenci veya posta yolu ile Karacabey

Meslek Yuksekokulu’na gondermelidir. Formun génderilip

gonderilmedigi ise 6grenci tarafindan takip edilmelidir.




Ogrencinin Uygulamali Egitimi Degerlendirme Formu
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UYGULAMALI EGITIM UCRETLERINE iSSiZLiK FONU KATKISI

OGRENCI VE iSVEREN BiLGI FORMU (FR 1.2.3_08)

BURSA ULUDAG UNIVERSITESI
UYGULAMALI EGITIM UCRETLERINE ISSIZLIK FONU KATKISI OGRENCI VE ISVEREN FR 1.2.3 08
BILGIi FORMU
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OLCME VE DEGERLENDIRME

1. Olcme ve degerlendirme icin dncelikle staj dosyasi, stajdan sorumlu Ogretim
Elemani tarafindan bir 6n incelemeden gecirilir.

2. Belirlenen eksiklikler 6grenci tarafindan tamamlanir.

3. Staj Degerlendirme Kurulu, Yonetim Kurulunca ilan edilen tarihlerde sozlii
sinav yapar.

4. Stajyapan 6grenciler basarili/basarisiz olarak degerlendirilir.




STAJ BASARI ORANLARI

Staj basarisini 6lgme ve degerlendirmede asagida belirtilen
oranlar kullanilir:

1. Ogrencinin hazirladigi staj dosyasi ve raporu: %40
2. lIsveren raporu: %20

3. Staj Kurulu degerlendirmesi: %40

v'Basarili olmak icin 100 tizerinden en az 65 puan almak gereklidir.



ONEMLI ACIKLAMALAR

1. Staj yapilan glinlere ait SGK prim 6demeleri Yuksekokul tarafindan yapilacagi
icin staj baslangic ve bitis tarihlerine uyulmalidir. Herhangi bir degisiklik
yapilmasi gerektiginde, stajdan sorumliu Ogretim Elemani
bilgilendirilmelidir.

2. Staj yapilan glunlerde herhangi bir is kazasi veya saglhk raporu alinmasi
durumunda; stajdan sorumlu Ogretim Elemani mutlaka bilgilendirilmelidir.
Alinan rapor ivedilikle Staj biirosuna ulastirilmalidir. Rapor gonderilmedigi
takdirde, SGK tarafindan cezai islem uygulanmaktadir.

3. Staj suresince karsilasilan herhangi bir sorun oldugunda; stajdan sorumliu
Ogretim Elemani ve Program Baskani bilgilendirilmelidir.



